Agrupamento de Escolas Viseu Norte

REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO

Artigo 1.2

Definicao
1-Visita de estudo é uma atividade curricular, organizada por professores para alunos, realizada
fora do espaco escolar, destinada a desenvolver competéncias e explorar contetdos das areas
disciplinares e ndo disciplinares, que decorre do Projeto Educativo do Agrupamento e se
enguadra no dmbito do desenvolvimento dos planos de trabalho da turma.

2-Nao sdo abrangidos por este regulamento os passeios de finalistas.

Artigo 2.2
Proposta e aprovagao

1-Podem propor e organizar visitas de estudo, todos os professores do Agrupamento.

2-A visita de estudo é da responsabilidade dos docentes organizadores devendo ser aprovada,
subsequentemente, no conselho de turma, no departamento curricular, no conselho pedagdgico
e pelo diretor.

3-As visitas de estudo com duracgdo superior a cinco dias em territdrio nacional ou realizadas ao
estrangeiro carecem de autorizacdo da Direcao-Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGESstE),
a solicitar com a antecedéncia minima de 15 ou 30 dias Uteis, respetivamente, a contar da data

prevista para o seu inicio.

Artigo 3.2
Operacionalizacdo

1-As visitas de estudo, depois de aprovadas em sede de Conselho Pedagégico, devem constar do
IPCT Instrumento de Planeamento Curricular de Turma /IPCG plano da turma e do plano anual
de atividades.

2-Os docentes organizadores enviam, por e-mail, para a diregdo, servigcos administrativos e
diretores de turma, informacdo sobre a data, o local, os objetivos, a duracdo e o custo da visita,
a lista dos alunos envolvidos e respetivas turmas, a lista de acompanhantes (professores e

assistentes operacionais), o guido de exploracdo e o plano de atividades destinado aos alunos
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gue ndo podem participar na visita de estudo e para aqueles cujos professores (organizadores e
acompanhantes) nela participam, com, pelo menos, 5 dias uteis de antecedéncia.

3-Os professores organizadores devem ainda solicitar nos servicos administrativos, via e-mail, a
disponibilizacdo do Kit de seguranca e das respetivas credenciais de idoneidade para os
acompanhantes (pessoal docente e ndo docente), com, pelo menos, 5 dias uteis de
antecedéncia.

4-Os docentes organizadores deverao, ainda, informar os professores do conselho de turma, via
e-mail, sobre a data da visita de estudo e a listagem de alunos participantes, com pelo menos, 5
dias uteis de antecedéncia.

5-Os alunos sdo acompanhados por professores da turma e outros, numa relacdo de um para
dez (10), no 1.2 ciclo, e de um para quinze (15), nos 2.2 e 3.2 ciclos. O numero de professores
acompanhantes podera ser acrescido, quando a visita de estudo integrar alunos com limitada

autonomia funcional.

Artigo 4.2
Autorizacdao do Encarregado de Educagao

1-Os docentes organizadores elaboram uma informacdo escrita em suporte de papel, com
destacavel para devolugdo, para os encarregados de educacado sobre o local, duracdo, programa
da atividade (hora de saida da escola, a programagao da manha, hora prevista para almogo,
programacao da tarde e hora prevista de regresso a escola), condi¢des de participacdo e custo
da visita.

2- Essa informacdo é assinada pelo docente organizador e pelo diretor/coordenador de
estabelecimento.

3-Todos os alunos sdao obrigados a entregar o destacavel da informacdo assinada, tenham ou nao

autorizacdo para a visita de estudo. Nenhum aluno pode ir a uma visita de estudo sem a entrega

da autorizagdo escrita aos professores organizadores.

Artigo 5.2

Transporte
1-0 contrato com a empresa transportadora é realizado pela direcao do Agrupamento, mediante
solicitacdo dos professores organizadores, que deverdo elaborar a respetiva relacdo de

necessidades nos Servigcos Administrativos, com pelo menos, 10 dias Uteis de antecedéncia.
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Artigo 6.2

Financiamento
1-As visitas de estudo sdo financiadas na totalidade pelos encarregados de educacao.
2-0 Agrupamento pode atribuir, no ambito das suas competéncias financeiras, uma
comparticipagdo, a estipular no conselho administrativo e/ou de acordo com a legislagdo em
vigor (alunos subsidiados e protocolos de descentralizacdo de competéncias).
3-As visitas de estudo, em territério nacional, estdo cobertas pelo seguro escolar.
4-Na organizagao das visitas de estudo ao estrangeiro é necessario ter em conta o estipulado no

n.2 7 do artigo 6.2 do Despacho n.2 6147/2019 de 4 de julho de 2019.

Artigo 7.2
Desisténcias
1-A desisténcia da visita de estudo deve ser comunicada por escrito, pelo encarregado de
educacdo, ao diretor e diretor de turma, até 5 dias uteis antes da visita, com indicacdo do
fundamento.
2-No caso de ter havido pagamento prévio, a devolu¢do da quantia adiantada s6 ocorrerd se

houver outro aluno que substitua o desistente.

Artigo 8.2
Impedimentos
1-As visitas de estudo sdo abertas a todos os alunos das turmas e/ou disciplinas envolvidas.
2-E da competéncia do diretor do Agrupamento poder coartar a participa¢do dos alunos em visita
de estudo, a quem tenha sido aplicada medida disciplinar corretiva e/ou sancionatoria.
3-0 Docente Titular de Turma / Diretor de Turma, ouvido o conselho de turma, podera propor

ao Diretor a aplicacdo do ponto anterior.

Artigo 9.2
Relatério/avaliagdo
1-Apds a chegada a escola, os professores organizadores devem participar ao diretor,

imediatamente, qualquer incidente ocorrido durante a visita de estudo.
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2- No prazo de 8 dias contados a partir do termo da atividade, os professores organizadores
deverdo proceder a respetiva avaliagdo de acordo com os procedimentos definidos no

documento orientador para avaliacdo das atividades do plano anual de atividades.

Artigo 10.2

Registo do sumario
1-Os professores organizadores / acompanhantes devem sumariar “Visita de estudo a ...” e
numerar a ligdo na(s) turma(s) que participam na visita de estudo.
2-Nas turmas que ficam na escola, os professores organizadores/ acompanhantes devem registar
no sumario “O docente foi em visita de estudo a ...”, mas ndo numeram a licdo, ndao sendo, no
entanto, marcada falta aos docentes.
2-Os docentes da turma/grupo que nao participam na visita de estudo devem registar o sumario
e numerar a licdo. Se tiverem alunos, numeram a licdo e fazem sumario; caso os alunos
participem todos na visita, numeram a licdo e registam “Os alunos foram todos a uma visita de
estudo”.
3-Em situacGes em que apenas parte da turma participa na visita de estudo (exemplo: EMRC),
para além do sumadrio das atividades realizadas, deverd constar também a referéncia de que

parte da turma esteve em visita de estudo ao respetivo local.

Artigo 11.¢

Assiduidade dos alunos
1- A participa¢dao em visitas de estudo previstas do Plano Anual de Atividades do Agrupamento
ndo é considerada falta, considerando-se dadas as aulas das referidas disciplinas envolvidas e
previstas para o dia em causa no horario da turma.
2-Cabe ao aluno participar nas visitas de estudo de acordo com o dever de assiduidade definido
no Regulamento Interno e no Estatuto do Aluno. O encarregado de educacdo pode, contudo,
justificar, previamente, a ndo participacao do seu educando.
3-Os alunos que nao participam na visita de estudo tém as aulas definidas no seu horario, em
regime de assiduidade normal.
4-No caso da educacdo pré-escolar e no 12 Ciclo do Ensino Basico, ndo havendo recursos
humanos para assegurar o normal funcionamento das atividades na escola, os alunos fevem ficar

a guarda do respetivo Encarregado de Educacdo.
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5-0s alunos com autorizagdo para a visita de estudo, mas que nela ndo comparegcam e estejam
ausentes das aulas, terdo falta de presenca a todas as disciplinas coincidentes com o hordrio da
visita de estudo, sendo informados os encarregados de educag¢do, ndo havendo lugar a
reembolso do valor pago.

6-Nao deverd ser registada falta aos alunos, exceto aqueles que ndo participam na visita e ndo
compareceram na escola.

7-Para a marcacgao de faltas a alunos em dia de visita de estudo, os docentes devem receber
antecipadamente a informacdo de quais os alunos que irdo participar na atividade.

8- ApOs a atividade, o responsavel pela mesma apresenta ao Diretor de Turma, a lista de alunos
gue participaram na visita de estudo. Por sua vez, o Diretor de Turma informa todos os docentes
do Conselho de Turma dos alunos que participaram na visita, que estiveram na escola e dos que

faltaram, para registo da assiduidade.
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